附件1
办学评估支撑材料格式要求
一、公文类材料
公文类材料（如通知、规章制度、会议记录、纪要）一般应采用原件，以体现材料的真实性。公文类材料不能提供原始件的，要提供复印件。
二、证书、奖状、聘书类材料
证书、奖状、聘书、试卷、截图等将原件扫描制作成电子文档，并以A4纸尺寸大小统一打印整理。

三、照片材料

照片材料选用高清图片分类装册，多张照片排版既要注意清晰度，还要注重美观。
四、汇编材料

汇编材料包含制度汇编、报告汇编、活动汇编、成果汇编、工作总结计划汇编等，尽量按照工作文档形式，保证风格统一收集整理。

五、实物材料

实物材料（如获奖作品、科技作品等）须拍制照片，形成照片材料收集整理，并列出清单，汇编成册。

注：支撑材料收集整理时，所有复印件统一使用A4纸张。


