湖南开放大学处（科）级干部

交流工作交接表

	工作单位
	 
	岗位名称
	 

	离任干部
	 
	接任干部
	 

	一、

未完成

的主要

工作
	序号
	交接内容
	备注

	
	1
	 
	 

	
	2
	 
	 

	
	3
	 
	 

	
	4
	 
	 

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	二、

个人领用

的电脑、

仪器、设备

等物资
	1
	 
	 

	
	2
	 
	 

	
	3
	 
	 

	三、

文件、

合同、

协议等
	1
	 
	 

	
	2
	 
	 

	
	3
	 
	 

	交接地点
	
	交接时间
	年  月  日

	离任干部签字
	 
	接任干部签字
	 


注：1.此表一式三份，由离任干部填写。交接工作结束后离任干部、接任干部、党委组织部各存一份。
2.交接内容填写不下的，可另附详单，离任干部、接任干部均需在详单上签字，并在本表“备注”中注明。
