湘网职院综〔2020〕28号
[bookmark: _GoBack]关于做好湖南网络工程职业学院2020年人才培养工作状态数据采集工作的通知
校属各相关单位（部门）：
根据教育部职成司《关于做好2020年职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》（教职成司函〔2019〕67号）和湖南省教育厅《关于做好2020年湖南省高等职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》文件精神，为做好学校2020年人才培养工作状态数据采集（以下简称：数据采集）和报送工作，现将具体工作安排如下，请认真贯彻执行。
一、成立领导小组
为确保高效率、高质量完成学校2020年数据采集和报送工作，特成立学校数据采集工作领导小组。
组长：彭元
常务副组长：刘建军
副组长：周可宝欧阳文萍
成员：党政办公室、党委宣传统战部、人事处、财务处、资产管理处、教务处、科研处、学生工作处、系统建设与招生工作处、后勤与基建处、保卫处、审计处、纪检监察处、工会、团委、图书馆、教育信息技术中心、教学资源研发与配置中心、马克思主义学院、人文学院、信息学院、网络技术学院、经济管理学院、法学院、应用技术学院、社会教育学院、培训学院、直属分校等部门负责人。
数据采集办公室下设质量监控与评价中心，周可宝兼任办公室主任，欧阳文萍兼任办公室副主任，成员有李慈章、雷雪梅、伏晋，负责采集和报送工作的具体事务。
二、数据采集要求
1、充分认识数据采集的重要性。数据采集是全面及时掌握学校人才培养工作状态的重要依据；是发布撰写和发布学校年度质量报告的重要支撑；是开展内部质量保证体系教学诊断与改进工作的重要基础。
2、认真把握数据采集的时段性。2019年9月1日—2020年8月31日。
3、切实增强数据采集的责任性。一是认真学习文件。校内各部门负责人及采集人员要认真学习教育部、教育厅关于数据采集的文件精神，全面了解和掌握各项指标，特别是核心指标的界限，确保数据采集工作的真实性、规范性和时效性。二是规范操作流程。各部门、学院负责人和采集员，要增强工作的主动性和责任性，对照数据采集要求，认真挖掘各项数据，前后对照比较，合理分析优化，仔细核对标准，部门负责把关，利用平台填报，不要漏填或误填，确保填报数据准确和规范。三是认真审核数据。对照《普通高等学校基本办学条件指标（高职）》、《高等职业院校人才培养评估指标体系》的相关要求，按照任务分解，明确数据采集部门、学院负责人及采集员的职责，落实部门、学院审核人和采集人的工作进程，确保数据采集的真实性、合理性。数据平台的有关数据要与学校2020年教育事业统计数据一致。例如占地面积、学校产权建筑面积、非学校产权建筑面积、教学行政用房面积、校园网等等，一些相同要求的数据不能出现相互矛盾。四是落实工作责任制。各个部门、学院的数据采集由采集员采集完毕，部门、学院负责人用相关账号登陆系统，在系统上对填报数据进行审核，上报数据的准确性和真实性以责任人账号审核通过为准。
三、数据采集平台登陆方法
网络平台地址：http://218.76.27.47:8080/hveda（教育厅服务器）
http://218.76.27.47/hveda
院校代码：12598（湖南网络工程职业学院）
部门管理员用“部门代码”（见附件2）及初始密码Hn@888888登陆平台采集数据；审核责任人及校内任课教师用“校园一卡通账号”及初始密码Hn@888888登陆平台审核、录入数据；校外聘用教师用“crp账号”及初始密码Hn@888888登陆平台录入数据。初次登陆请修改密码，密码设置规则为任意“数字+字母+特殊符号”。
四、数据采集时间进度
第一阶段：上报数据采集员
各相关部门需在10月21日下班前上报部门数据采集员至质量监控与评价中心伏晋处，并加入学校“开放教育及高职教育数据采集群”。
第二阶段：源数据采集
数据采集平台有五项源数据表格，是整个数据采集的基础数据。有源数据采集任务的相关部门必须在10月25日之前采集完毕。
第三阶段：其他数据采集
依据教育部和教育厅文件要求，各相关部门和学院采集数据必须在2020年11月6日下午5点前采集、审核完毕，并在系统中汇总，11月11日学校集中组织审核数据，各部门、学院于13日组织整改，14日下午5:30前各部门需对问题数据进行再次修改调整，15日由质量监控与评价中心按教育厅要求提交最终数据。
五、联系方式
联系人：伏晋，电话： 0731-82821731   13319516820
开放教育及高职教育数据采集群：615038384
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