2020年全国职业院校评估
数据采集平台使用手册
2020年6月
根据功能需求，全国职业院校评估数据采集系统分为三大功能模块，一是控制台，二是数据表填报系统，三是问卷调查系统。其中控制系统分为国家级、省级和校级；数据表填报和问卷调查分为中等职业学校和高等职业院校两部分。
（一）控制台
控制台分为三个层级，主要是为了方便数据表填报和问卷调查过程中，通过层层监督以保证工作顺利完成。
1.国家级控制台
国家级监控平台的使用者为教育部或课题组的专门负责人或管理人员，国家级控制平台功能主要有：监控全国、各省、各院校的数据表填报情况，包括提交和审核通过情况；监控全国、各省、各院校的问卷调查完成情况；数据下载，包括下载审核通过的学校数据表和问卷调查数据。
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://wj.cnsaes.org.cn/admin
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入登录网址，如图1-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
[image: image1.png]@ http://wj.cnsaes.org.cn/admin/




图1-1 登录网址
（3）系统登录界面

用户登录界面如图1-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“登录”按钮，直接进入控制台。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
[image: image2.png]



图1-2 控制台登录页面
（4）控制台
——中职学校问卷调查进度监控
点击左侧的 [image: image3.png]RS (PR )



，右侧显示中职问卷调查监控页面，可以通过选择[image: image4.png]24E




、[image: image5.png]


或[image: image6.png]


来查看各省/自治区/直辖市问卷调查完成情况，如图1-3所示。
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图1-3 中职学校问卷调查进度监控
——高职院校问卷调查进度监控
点击左侧的 [image: image8.png]RIS (WIS )



，右侧显示高职问卷调查监控页面，可以通过选择[image: image9.png]Wi



、[image: image10.png]24E




或[image: image11.png]


来查看各省/自治区/直辖市问卷调查完成情况，页面如图1-4所示。
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图1-4 高职院校问卷调查进度监控
——中高职数据表填写监控
点击左侧的[image: image13.png]


，右侧显示数据表完成情况监控页面，可以通过选择[image: image14.png]


或[image: image15.png]


来查看各省/自治区/直辖市数据表填报完成情况，数据表之间的切换，如图1-5所示。
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图1-5 数据表填写进度监控
——数据下载
点击左侧的[image: image17.png]


，在监控页面点击[image: image18.png]


，选择相应省份，再选择问卷或表单以及学校类型，点击[image: image19.png]


，即可下载想要的数据。下载页面如图1-6所示：
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图1-6 数据下载
2.省级控制台
省级控制平台使用者为各省/自治区/直辖市的数据表填报和问卷调查的专门负责人或管理人员，其主要功能包括：下载本省学校用户及密码信息；监控本省和各学校的数据表填报进度；审核本省的学校数据表，包括审核通过或审核未通过两种情况；监控本省和各学校的问卷调查完成情况；下载本省学校数据表。
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://wj.cnsaes.org.cn/admin
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图2-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
[image: image21.png]@ http://wj.cnsaes.org.cn/admin/




图2-1 登录网址
（3）系统登录界面

用户登录界面如图2-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“登录”按钮，直接进入控制台。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
[image: image22.png]



图2-2 控制台登录页面
（4）控制台
——工作要求
请仔细阅读[image: image23.png]B==3



，并下载“附1.全省学校控制台账户名密码”、“附2.中、高职院校数据采集项说明”、“附3.平台使用手册”等文件，如图2-3所示。
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图2-3 工作要求
——中职学校问卷调查监控
点击左侧的 [image: image25.png]O (PR )



，右侧显示中职问卷调查监控页面，可以通过选择[image: image26.png]24E




、[image: image27.png]o=



或[image: image28.png]


来查看问卷填报完成情况，还可以点击[image: image29.png]


来查看本省或全国的填报进度，页面如图2-4.1和图2-4.2所示。
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图2-4.1 中职学校问卷本省填报进度监控
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图2-4.2 中职学校问卷全国各省填报进度监控
——高职院校问卷调查监控
点击左侧的[image: image32.png]AEETHELES (SRR )



，右侧显示高职问卷调查监控页面，可以通过选择[image: image33.png]24E




、[image: image34.png]o=



或[image: image35.png]


来查看问卷填报完成情况，，还可以点击[image: image36.png]


来查看本省或全国的填报进度，页面如图2-5.1和图2-5.2所示。
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图2-5.1 高职院校问卷填报本省进度监控
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图2-5.2 高职院校问卷填报全国各省进度监控
——中高职数据表填写监控
点击左侧的[image: image39.png]


，右侧显示数据表完成情况监控页面，可以通过选择[image: image40.png]


或[image: image41.png]


来查看高职院校和中职学校的数据表填报完成情况，页面如图2-6所示。
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图2-6 数据表填写进度监控
——数据表审核
每个学校填报的数据，需要通过省级管理员进行审核，请您点击[image: image43.png]


中的[image: image44.png]FEEZ



，表格中会列出已经提交但还没有审核的学校数据表，如图2-7所示，请点击[image: image45.png]B3



，调出学校数据表的数据，进行审核，并给予“审核通过”或“审核不通过”，如果审核不通过，请注明原因，便于学校修改，如图2-8所示。
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图2-7 数据表审核状态
[image: image47.png]ST EHIECRERSNNFESE) | AREFURIEHSES. RIFRHENE

1R (FEAESSAITES) SitEn 55

. EEESEVEIEHEESA.
N BEFETH, e ASEl, KRS, BA%E,

REEXHNTEINEES

3IEFRAEET RS R AR
A

4 2SR ERERE SR A RS £ HERHEE, BREARSE, BIRSS, BAXESS.





图2-8 审核数据表
——数据下载
点击左侧的[image: image48.png]


，选择学校类型，然后点击[image: image49.png]


，即可下载本省的中职或高职填报的表格数据。下载页面如图2-9所示：
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图2-9 下载数据
3.校级控制台
校级控制平台使用者为每所学校的专门负责人或管理人员，负责数据表填报和问卷调查的管理和推进工作，其主要功能包括：监控本校数据表填报情况，包括填报进度、审核结果等；监控本校问卷调查和数据表填报完成情况。
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://wj.cnsaes.org.cn/admin
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图3-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
[image: image51.png]@ http://wj.cnsaes.org.cn/admin/




图3-1 登录网址
（3）系统登录界面

用户登录界面如图3-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“登录”按钮，直接进入控制台。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
[image: image52.png]



图3-2 控制台登录页面
（4）高等职业院校控制台
——工作要求
点击左侧的[image: image53.png]THEER



，右侧显示工作要求页面，请您仔细阅读，并下载“附1.学校账户名密”、“附2.高等职业院校数据采集项说明”、“附3.平台使用手册”三个文件，如图3-3所示。
[image: image54.png]BHIER ( DSREREAY
k)

K= -=3

ER(ESN

BR (ESEHEESERRNAEXTHE <SSR RIEN KA HEE T/0E>
BRI (EEED2016]35)(HHR GEATY JEK , IAESUF R THE,

LTSNS « FEARIK S8,

2FRIASHIE | REKAR (SFRIGREAERE) . (SSRURRITERER
) . (FERUIRRLERE) —SKuEE.

SRKIEEAE | AL, BRSNS , BKEFIHEESR (BREHKITE)
IR,

ASERIDEERS : SRREESBIBEABRSIES N EW (ERE NSl §
ATWE - 1S TWEE2ETWETHIT , H3EH0T , 2aNit. BRemnEs . &
FHHEERE (SERITIES) KRR,

SEEEEEE | . “EREI0RFEEL | REIEHERNRE (E30AK
MISZRMEY ) , (IR | IUTERNG , DIZERS2E RS 0MESE K |, Bix





图3-3 工作要求
——问卷答题进度监控
点击左侧的[image: image55.png]RS ETHREE



，右侧显示问卷调查监控页面，可以通过选择[image: image56.png]24E




、[image: image57.png]o=



或[image: image58.png]


来查看问卷填报完成情况，问卷之间的切换页面如图3-4所示。
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图3-4 高职院校问卷调查监控平台
——数据表填写进度监控
点击左侧的[image: image60.png]


，右侧显示数据表填写监控页面，表格内显示的是本校的数据表审核状态，如图3-5所示。
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图3-5 高职院校数据表监控平台
（5）中等职业学校控制台
——工作要求
点击左侧的[image: image62.png]THEER



，右侧显示工作要求页面，请您仔细阅读，并下载“附1.学校账户名密”、“附2.中等职业学校数据采集项说明”、“附3.平台使用手册”三个文件，如图3-6所示。
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图3-6 工作要求
——问卷答题进度监控
点击左侧的 [image: image64.png]RS ETHREE



，右侧显示问卷调查监控页面，可以通过选择[image: image65.png]24E




、[image: image66.png]o=



或[image: image67.png]


来查看问卷填报完成情况，问卷之间的切换页面如图3-7所示。
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图3-7 中职学校问卷调查监控平台
——数据表填写进度监控
点击左侧的 [image: image69.png]


，右侧显示数据表填写监控页面，表格内显示的是本校的数据表审核状态，如图3-8所示。
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图3-8 中职学校数据表监控平台
（二）数据表填报
数据填报页面包括基本情况表、师生情况表、专业情况表三个数据表，由校级数据表填报人完成，主要工作任务包括：
——填报本校的基本情况表、师生情况表、专业情况表；
——提交数据表，等候省级管理员审核；
——根据省级管理员审核意见修改数据表并重新提交。
1.中等职业学校数据表操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图4-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
[image: image71.png][ httpi//de.cnsaes.org.cn/




图4-1 登录网址
（3）系统登录界面

用户登录界面如图4-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“登录”按钮，直接进入数据表填报页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
[image: image72.png]



图4-2 用户登录界面
（4）数据填报工作流程
数据表填报过程中，请您根据以下流程进行：首先完整填写三个数据表，然后提交审核，提交之后处于未审核状态，请您留意审核结果，如果审核结果为“审核未通过”，请您根据未通过原因进行修改，然后再次提交，等待审核结果，直至数据表审核通过之后，打印存档，数据表填报工作才算完成。具体流程图如图4-3所示
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图4-3 数据表填报流程图
（5）数据表填报页面主要功能
——学校名称与学校（机构）标识码
学校名称与学校（机构）标识码，系统已经根据登录身份识别自动填充，无需填写，但也不能更改，如图4-4所示。
[image: image74.png]



图4-4 学校名称与学校（机构）识别码
——表间的切换
数据表填报页面集“基本情况表”、“师生情况表”、“专业情况表”于一体，只需要点击想要填报的数据表，即可实现表与表之间的切换，底色变灰的表为当前填报的数据表，如图4-5所示。
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图4-5 三个数据表
——帮助
帮助下面有两个帮助文件，“1. 中等职业学数据采集项说明”文件是关于每项数据指标的填写说明；“2.操作使用手册”文件是关于数据表填报的操作指南，请您根据需要下载使用，如图4-6所示：
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图4-6 帮助文件清单
——下拉选择题
请您选择向下箭头，选择合适的选项即可，如右图所示，[image: image77.png]R




。
——单选题
请点击每个选项前面的“方框”，方框内出现一个√，即表示选择了该选项，如图4-7所示。
[image: image78.png]= B &0 (]





图4-7 选择题
——文本输入题

数据表的大部分题项为文本输入题，如图4-8所示，有的需要输入文字，有的需要输入数值，请根据要求仔细填写。
[image: image79.png]



图4-8 文本输入题
——“保存”和“打印”功能

为了避免电脑死机、重启或网络问题造成填报过程数据丢失，请您在数据填报过程中，随时保存已填写的数据，只要根据帐号登录，已填写的数据自动调取出来，请您继续填写即可。数据表填写完毕，您可以打印留底，“打印”和“保存”按钮如图所示[image: image80.png]®E | 7180



。
——“增加”、“编辑”和“删除”功能
填写“专业情况表”，需要逐个专业进行填报，每填报一个专业，都需要通过“[image: image81.png]=y



”按钮来实现。专业数据的录入表格页面如图4-9所示，点击[image: image82.png]


，选择相应的专业，与该专业对应的专业代码会自动填写；填写完成，请点击[image: image83.png]


按钮，即完成一个专业数据表的填报工作。
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图4-9 专业数据填报页面
在每个专业记录的最后一个单元格，均有“[image: image85.png]f==



”和“[image: image86.png]


”两个功能按钮，可以根据填报过程中的需要进行相应操作。
要浏览一个专业的完整数据，通过左右拉动滚动条来实现。如图4-10所示：
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图4-10 查看专业数据滚动条
——指标解释
只要光标移动到某个指标上面，会自动以黄底红字显示出该指标的解释，方便填报者正确把握指标的含义，如图4-11 所示
[image: image88.png]



图4-11
——提交审核
当所有的数据表填写完成，请点击右上角的“提交审核”按钮，即完成数据表填报任务，如图4-12 所示。
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图4-12提交审核按钮
要求数据表所有项目都完成填写，方可提交审核，如果有遗漏未填报的题项，系统会在您提交审核时，自动定位到该题项，如图4-13所示，请根据提示继续完成数据表填报。
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图4-13 自动定位到未填写的题项
——数据表状态
数据表在填写过程中，表格填写进度一直显示为“填写信息不完善”；数据表提交审核成功之后，显示为“未审核”；审核结束之后，会有“审核通过”和“审核未通过”两种可能：审核状态为“审核通过”时，数据表填报成功；审核状态为“审核未通过”时，请根据未通过原因继续填写数据表，然后再提交审核，等待审核结果，审核状态如图4-14所示。
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图4-14 审核状态
2.高等职业学校数据表操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图5-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
[image: image92.png][ httpi//de.cnsaes.org.cn/




图5-1 登录网址
（3）系统登录界面

用户登录界面如图5-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“登录”按钮，直接进入数据表填报页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
[image: image93.png]



图5-2 用户登录界面
（4）数据填报工作流程
数据表填报过程中，请您根据以下流程进行：首先完整填写三个数据表，然后提交审核，提交之后处于未审核状态，请您留意审核结果，如果审核结果为“审核未通过”，请您根据未通过原因进行修改，然后再次提交，等待审核结果，直至数据表审核通过之后，打印存档，数据表填报工作才算完成。具体流程图如图5-3所示
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图5-3 数据表填报流程图
（5）数据表填报页面主要功能
——学校名称与学校（机构）标识码
学校名称与学校（机构）标识码，系统已经根据登录身份识别自动填充，无需填写，但也不能更改，如图5-4所示。
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图5-4 学校名称与学校（机构）识别码
——表间的切换
数据表填报页面集“基本情况表”、“师生情况表”、“专业情况表”于一体，只需要点击想要填报的数据表，即可实现表与表之间的切换，底色变灰的表为当前填报的数据表，如图5-5所示。
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图5-5 三个数据表
——帮助
帮助下面有两个帮助文件，“1.高等职业院校数据采集项说明”文件是关于每项数据指标的填写说明；“2.操作使用手册”文件是关于数据表填报的操作指南，请您根据需要下载使用，如图5-6所示：
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图5-6 帮助文件清单
——下拉选择题
请您选择向下箭头，选择合适的选项即可，如图所示，[image: image98.png]NFEEEEEE




。
——单选题
请点击每个选项前面的“方框”，方框内出现一个√，即表示选择了该选项，如图5-7所示。
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图5-7 选择题
——文本输入题

数据表的大部分题项为文本输入题，如图5-8所示，有的需要输入文字，有的需要输入数值，请根据要求仔细填写。
[image: image100.png]



图5-8 文本输入题
——“保存”和“打印”功能

为了避免电脑死机、重启或网络问题造成填报过程数据丢失，请您在数据填报过程中，随时保存已填写的数据，只要根据帐号登录，已填写的数据自动调取出来，请您继续填写即可。数据表填写完毕，您可以打印留底，“打印”和“保存”按钮如图所示[image: image101.png]®E | 7180



。
——“增加”、“编辑”和“删除”功能
填写“专业情况表”，需要逐个专业进行填报，每填报一个专业，都需要通过“[image: image102.png]=y



”按钮来实现。专业数据的录入表格页面如图5-9所示，点击[image: image103.png]


，选择相应的专业，与该专业对应的专业代码会自动填写；填写完成，请点击[image: image104.png]


按钮，即完成一个专业数据表的填报工作。
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图5-9 专业数据填报页面
在每个专业记录的最后一个单元格，均有“[image: image106.png]f==



”和“[image: image107.png]


”两个功能按钮，可以根据填报过程中的需要进行相应操作。
要浏览一个专业的完整数据，通过左右拉动滚动条来实现。如图5-10所示：
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图5-10 查看专业数据滚动条
——指标解释
只要光标移动到某个指标上面，会自动以黄底红字显示出该指标的解释，方便填报者正确把握指标的含义，如图5-11 所示
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图5-11 指标解释

——提交审核
当所有的数据表填写完成，请点击右上角的“提交审核”按钮，即完成数据表填报任务，如图5-12 所示。
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图5-12 提交审核按钮
要求数据表所有项目都完成填写，方可提交审核，如果有遗漏未填报的题项，系统会在您提交审核时，自动定位到该题项，如图5-13所示，请根据提示继续完成数据表填报。
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图5-13 自动定位到未填写的题项
——数据表状态
数据表在填写过程中，表格填写进度一直显示为“填写信息不完善”；数据表提交审核成功之后，显示为“未审核”；审核结束之后，会有“审核通过”和“审核未通过”两种可能：审核状态为“审核通过”时，数据表填报成功；审核状态为“审核未通过”时，请根据未通过原因继续填写数据表，然后再提交审核，审核状态如图5-14所示。
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图5-14 数据表状态
（三）问卷填答
问卷调查分为中职和高职问卷调查两种类型，中职问卷和高职问卷有校长、教师和学生三类用户。
每个用户类型根据用户名和密码，登录网络问卷系统，在线填写并提交相应的调查问卷。
1.中等职业学校校长问卷操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图6-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
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图6-1 登录网址
（3）登录问卷系统

用户登录界面如图6-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
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图6-2 用户登录界面
（4）阅读“调查说明”和查阅“帮助”
“调查说明”页面如图6-3所示。
——点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查；
——点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。
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图6-3校长问卷调查说明
（5）填报调查问卷
——下拉选择题
请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二个下拉框选择市，如图6-4所示。
[image: image116.png]TEERETEEN_E (EEK. BiEh) i (F) (ThElEsardtiss )
bEs D





图6-4 下拉选择题
——单选题
点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图6-5所示。
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图6-5  单选题

——多选题

点击方框，方框内出现√，即表示选择了该选项。请根据提示作答，如图6-6 所示：
[image: image118.png]2SRRI (AT S5k , &SI
(E AT RIS TIER T EEitX)

&R B, RS RAESY
O S
e e
. A, RESRKEFIRIY RS
(@ " R, AR
HRRBEY RS, EEOEOESL
B, SR PAERMATIE

(BRI Xk, HERIRG




图6-6 多选题
——表格式单项选择题

有一些问题综合性比较强，包含很多内容不同的题项，但是选项均相同。此类问题以表格形式呈现，差不多如图6-7 所示：
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图6-7表格式单项选择题
——问卷提交
填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图6-8所示。
[image: image120.png]=




图6-8 提交按钮
请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提交问卷时，自动定位到该题目，如图6-9所示，请根据提示继续作答。
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图6-9 定位到未填写题目

完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图6-10所示。
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图6-10 成功提交提示语
2.中等职业学校学生问卷操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图7-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
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图7-1 登录网址
（3）登录问卷系统

用户登录界面如图7-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
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图7-2 用户登录界面
（4）阅读“调查说明”和查阅“帮助”
“调查说明”页面如图7-3所示。
——点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查；
——点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。
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图7-3 学生问卷调查说明
（5）填报调查问卷
——下拉选择题

请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二个下拉框选择市，如图7-4所示。
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图7-4 下拉选择题
——单选题
点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图7-5所示。
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图7-5  单选题



——表格式单项选择题

有一些问题综合性比较强，包含很多内容不同的题项，但是选项均相同。此类问题以表格形式呈现，差不多如图7-6 所示：
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图7-6 多选题
（6）问卷提交
填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图7-7所示。
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图7-7 提交按钮
请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提交问卷时，自动定位到该题目，如图7-8所示，请根据提示继续作答。
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图7-8 定位到未填写题目

完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图7-9所示。
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图7-9 成功提交提示语
3.中等职业学校教师问卷操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图8-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
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图8-1 登录网址
（3）登录问卷系统

用户登录界面如图8-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
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图8-2 用户登录界面
（4）阅读“调查说明”和查阅“帮助”
“调查说明”页面如图8-3所示。
——点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查；
——点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。
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图8-3 教师问卷调查说明
（5）填报调查问卷
——下拉选择题

请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二个下拉框选择市，如图8-4所示。
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图8-4 下拉选择题
——单选题
点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图8-5所示。
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图8-5  单选题

——多选题

点击方框，方框内出现√，即表示选择了该选项。请根据提示作答，如图8-6 所示：
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图8-6 多选题
——表格式单项选择题

有一些问题综合性比较强，包含很多内容不同的题项，但是选项均相同。此类问题以表格形式呈现，差不多如图8-7 所示：
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图8-7表格式单项选择题
（6）问卷提交
填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图8-8所示。
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图8-8 提交按钮
请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提交问卷时，自动定位到该题目，如图8-9所示，请根据提示继续作答。
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图8-9 定位到未填写题目

完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图8-10所示。
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图8-10 成功提交提示语
4.高等职业学校校长问卷操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图9-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
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图9-1 登录网址
（3）登录问卷系统

用户登录界面如图9-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
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图9-2 用户登录界面
（4）阅读“调查说明”和查阅“帮助”
“调查说明”页面如图9-3所示。
——点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查；
——点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。
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图9-3 校长问卷调查说明
（5）填报调查问卷
——下拉选择题

请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二个下拉框选择市，如图9-4所示。
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图9-4 下拉选择题
——单选题
点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图9-5所示。
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图9-5  单选题

——多选题
点击方框，方框内出现√，即表示选择了该选项。请根据提示作答，如图9-6 所示：
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图9-6 多选题
——表格式单项选择题

有一些问题综合性比较强，包含很多内容不同的题项，但是选项均相同。此类问题以表格形式呈现，差不多如图9-7 所示：
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图9-7 排序题
（6）问卷提交
填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图9-8所示。
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图9-8 提交按钮
请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提交问卷时，自动定位到该题目，如图9-9所示，请根据提示继续作答。
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图9-9 定位到未填写题目

完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图9-10所示。
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图9-10 成功提交提示语
5.高等职业学校学生问卷操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图10-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
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图10-1 登录网址
（3）登录问卷系统

用户登录界面如图10-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
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图10-2 用户登录界面
（4）阅读“调查说明”和查阅“帮助”
“调查说明”页面如图10-3所示。
——点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查；
——点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。
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图10-3 学生问卷调查说明
（5）填报调查问卷
——下拉选择题

请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二个下拉框选择市，如图10-4所示。
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图10-4 下拉选择题
——单选题
点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图10-5所示。
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图10-5  单选题

——多选题

点击方框，方框内出现√，即表示选择了该选项。请根据提示作答，如图10-6 所示：
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图10-6 多选题
——表格式单项选择题

有一些问题综合性比较强，包含很多内容不同的题项，但是选项均相同。此类问题以表格形式呈现，差不多如图10-7 所示：
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图10-7 排序题
（6）问卷提交
填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图10-8所示。
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图10-8 提交按钮
请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提交问卷时，自动定位到该题目，如图10-9所示，请根据提示继续作答。
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图10-9 定位到未填写题目

完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图10-10所示。
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图10-10 成功提交提示语
6.高等职业学校教师问卷操作指南
（1）浏览器兼容要求
考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用IE浏览器（IE10以上）登录系统。
（2）登录网址：http://dc.cnsaes.org.cn/
请打开IE浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图11-1所示，输入完毕，在电脑键盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面：
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图11-1 登录网址
（3）登录问卷系统

用户登录界面如图11-2所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录ID”和“密码”后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。本次调研所用账号密码由8位数字构成，可能由于计算机软件版本问题，如不足8位，请在前面加0补足8位即可。
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图11-2 用户登录界面
（4）阅读“调查说明”和查阅“帮助”
“调查说明”页面如图11-3所示。
——点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查；
——点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。
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图11-3 教师问卷调查说明
（5）填报调查问卷
——下拉选择题

请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二个下拉框选择市，如图11-4所示。
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图11-4 下拉选择题
——单选题
点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图11-5所示。
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图11-5  单选题

——表格式单项选择题

有一些问题综合性比较强，包含很多内容不同的题项，但是选项均相同。此类问题以表格形式呈现，差不多如图11-6 所示：
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图11-6 表格式单项选择题
——多选题

点击方框，方框内出现√，即表示选择了该选项。请根据提示作答，如图11-7 所示：
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图11-7 多选题
（6）问卷提交
填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图11-8所示。
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图11-8 提交按钮
请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提交问卷时，自动定位到该题目，如图11-9所示，请根据提示继续作答。
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图11-9 定位到未填写题目

完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图11-10所示。
[image: image171.png]RSN RIEE |




图11-10 成功提交提示语
三、咨询与服务

本次职业院校评估的相关资料将制作成PDF文档，置于全国职业院校评估数据采集系统内。操作参考资料请自行下载，下载地址：https://pan.baidu.com/s/1r4K562H_5Ix6pjaMaiHtWw  密码：cevw。
建立上海市教科院面向省级工作小组的答疑QQ群，解答各省联络员提出的问题，对于某些共性问题，在群里进行集中发布。上海市教科院还将定期编制各地进展情况工作简报，在QQ群里发布。各省级工作小组负责建立面向学校的答疑QQ群，要及时安排省内答疑人员，组建省内答疑团队，解答学校在数据采集过程中遇到的问题。

2020年职业院校评估QQ群号码：687450817。
数据填报咨询联系人：

陆燕飞：021-54061394；17317965210

李冲越：021-54061394

陈  嵩：021-64184357

网络技术咨询联系人：

薛  巍：021-64162831；18918955273

覃利春：021-64185061

李靖叶：021-64182947
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