附件1：
                           湖南电大统考考点表
	序号
	考点代码
	考点名称

	1
	430001
	湘西土家族苗族自治州民族广播电视大学

	2
	430002
	邵阳广播电视大学

	3
	430003
	株洲广播电视大学

	4
	430004
	湘潭广播电视大学

	5
	430005
	岳阳广播电视大学

	6
	430006
	张家界市广播电视大学

	7
	430007
	娄底广播电视大学

	8
	430008
	益阳广播电视大学

	9
	430009
	长沙广播电视大学

	10
	430010
	常德广播电视大学

	11
	430011
	郴州广播电视大学

	12
	430012
	湖南广播电视大学永州分校

	13
	430013
	怀化广播电视大学

	14
	430014
	衡阳市广播电视大学

	15
	430015
	湖南广播电视大学

	16
	430016
	冷水江市广播电视大学

	17
	430017
	湖南省广播电视大学津市分校

	18
	430018
	浏阳市教师进修学校


附件2：

统考考点检查与评优观测指标及评价表
考点名称：                                 联系人：               电话：           
	一级指标
（分值）
	二级指标
	考 核 标 准
（分值）
	分值
	考点自
查自评
	省电大
评 审
	备 注

	
	
	
	
	得分
	得分
	

	1.
考试管理
机构与制度建设
(20分)
	领导重视
	1.领导班子重视统考考点建设和考务工作（4分）
2.成立统考领导小组，并由学校领导担任负责人（2分）
	6
	
	
	

	
	考试管理
机构及
人员配备
	3.按照要求设立统考考务办公室（1分）
4.按要求配备考点主考、副主考及相关考试管理工作人员（1分）
5.合理配备机（网）考技术人员及监考人员（1分）
	3
	
	
	

	
	制度建设与落实
	6.支持配合上级统考管理部门开展管理工作（4分）
7.贯彻和执行各项统考政策和制度，及时落实统考通知精神（2分）
8.按照统考要求制定本考点考务工作实施细则，执行考试管理制度得力，各环节运作规范，措施健全（2分）
9.工作人员职责明确，责任心强，工作得力，及时完成考前、考中、考后的各项工作（3分）
	11
	
	
	

	2.
考点基本条件
(16分)
	机(网)考条 件
	10.具备机（网）考条件，考试用计算机数量和配备达到要求（2分）
11.具备电力保障机制，能保证网考工作用电安全（3分）
	5
	
	
	

	
	网络监控系 统
	12.机（网）考考室监控设备可接入“奥鹏中心监控系统”（3分）
	3
	
	
	

	
	身份证签到系统
	13.配备签到机及安装了签到系统（1分）
	1
	
	
	

	
	考点配套条 件
	14.具备统考管理专用计算机（1分）
15.打印机、扫描仪、传真机、数码相机等设备齐备（1分）
16.考场考生每机位占距在80cm以上且座位设置合理，便于巡、监考（3分）
	5
	
	
	

	
	考场安全条 件
	17.考点考场设置符合防火、防灾等安全要求（2分）
	2
	
	
	

	3.
考试
组织
与实施
（48分）
	考场确认
	18.根据报名情况落实考场安排，考场确认及时、准确（2分）
19.机（网）考考室安排合理，实际投入考试机器数量与申报相符，无瞒报、虚报（3分）
	5
	
	
	

	
	考前准备
	20.根据统考要求和安排制定本考点工作计划、流程（2分）
21.及时召开相关考务会议及培训会议，各类考试管理人员责任及任务明确，业务及流程熟练（2分）
22.机（网）考软硬件准备及时正确，严格按省电大进度要求进行调试模拟和上传工作（4分）
23.按规定制作并张贴考点、考场统一标识（横幅、警示牌、考生须知、考试违纪处理规定、考场示意图、考试科目及时间安排表等）（2分）
	10
	
	
	

	
	考试过程
	24.按时按规定开启考场，按规定验明证件，按时开考（2分）
25.考生携带物品存放符合要求（2分）
26.考生进场后，严格查验考生信息（4分）
27.考场纪律严明，秩序良好（2分）
28.考试按时结束，按规定清场（2分）
	12
	
	
	

	
	监  考
	29.监考人员业务熟练，不串岗、不缺岗，不做与监考无关的事（3分）
30.考场网络监控系统使用规范、有效（2分）
31.查处违纪、作弊态度坚决，处理措施得当（4分）
	9
	
	
	

	
	考后工作
	32.按规定填写考试登记表，准确无误（5分）
33.考后数据、监控光盘及时上传回递指定地点（2分）
34.按要求及时总结考试情况并上报（1分）
	8
	
	
	

	
	应急预案设置和
处理
	35.在统考文件要求框架内，根据考点情况制定相应突发事件应急预案及应对办法（2分）
36.遇突发事件处理得当，并按规定程序及时上报（2分）
	4
	
	
	

	4.
考风考纪
（10分）
	考风考纪宣传教育
	37.监督机制健全，责任明确（4分）
38.宣传教育到位、有效（2分）
	6
	
	
	

	
	考纪记录
	39.考风考纪落实执行情况良好（4分）
	4
	
	
	

	5.
创新
（6分）
	服务社会考试项目
	40.服务社会化考试项目的承载力（2分）
41.服务社会化考试项目的运营管理能力（2分）
42.考试服务有创新（2分）
	6
	
	
	

	考点综合得分合计
	100
	
	
	


附件3：

统考先进工作者推荐表
考点名称：                                 联系人：               电话：           
	被推荐人：
	年龄：
	性别：

	统考岗位：
	校内职务：
	联系电话：

	被推荐理由（推荐单位填写）：


	推荐单位意见（领导签名）：
                                       推荐单位：
                                                  （单位公章）
                                               年  月  日

	省级电大意见（领导签名）：
                                                                                   （单位公章）
                                              年  月  日


