附件1 : 

论文版式要求

论文撰写版式要求必须包括以下项目：
一、文章题目
文章标题一般20字以内，必要时可加副标题。
格式要求：四号字，黑体，居中，1.5倍行距。
二、作者姓名及单位
应包含作者姓名、工作单位名称、邮编。
格式要求：五号字，宋体，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，居中，1.5倍行距。
三、中文摘要、关键词
1.摘要应写成报道式摘要，按照目的、方法、结果、结论四要素来撰写。摘要是以提供文献内容梗概为目的，不加评论和补充解释，简明、确切地记述文献重要内容的短文，避免使用第一人称，应使用第三人称，摘要不分段，字数以200-300字为宜。
格式要求：五号字，宋体，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，单倍行距，两端对齐。
2.关键词是反映论文主要内容的词或词组，一般每篇3-8个。
格式要求：五号字，宋体，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，单倍行距，左对齐。
四、论文正文
论文正文通常包括引言、正文和结语。作者在撰写过程中可以根据具体内容对正文设置层级标题：一、（一）、1，如有需要还可以对标题进行更细致的分级：（1）、①、a。
标题格式要求：一级标题，小四号字，黑体，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，1.5倍行距，左对齐。
二级标题，五号字，宋体加粗，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，加粗，1.5倍行距，左对齐。
三级标题，五号字，宋体，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，1.5倍行距，左对齐。
1.引言是论文内容的重要提示，作者在引言中应概述前人在该领域内所做的工作，并陈述论文在此基础上所取得的成果和突破。
2.正文是论文的主体，应包括论点、论据、论证过程和结论。正文中的图、表按出现的先后顺序进行编号，图务必清晰、精确，图名、表名必须有中文表述，坐标图的横、纵坐标必须标明其对应的量及单位。
3.结语中应指出该论文的独创性成果及存在的局限，以方便他人在此基础上做进一步的研究。
正文格式要求：五号字，宋体，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，单倍行距，两端对齐。
五、参考文献
参考文献应采用顺序号编号体系，并注意尽量以近期文献为主，书写要全面、规范、准确。
参考文献的编排格式为：
1. 专著：作者.书名[M].出版地：出版者,出版年.起止页码。
2. 期刊：作者.文题[J].刊名,年,卷(期)：起止页码。
3. 论文集：作者.引文文题[A].主编姓名.论文集名[C].出版地：
出版者，出版年.起止页码。
4. 学位论文：作者.文题[D].出版地：出版者，出版年.起止页码。
5. 报告：作者.文题[R].出版地：出版者，出版年.起止页码。
6. 格式要求：五号字，宋体，外文、数字字号与同行汉字字号相同，字体用Time New Roman体，单倍行距，两端对齐。
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分校、直属学院推荐论文汇总表
	序号
	论文题目
	选题方向
	作者
	职务职称
	所在单位
	联系方式
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注：1.分校、直属学院负责导学教师评选工作部门：                 ；部门负责人：                 （公章）
联系人：                 ；联系电话：                 ；手机：                 Email：：                 
联系地址：                 邮编：                 
2.请按初评名次排序。
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