
附件1：

湖南广播电视大学分校办学2013年度综合考评表

	考核项目
	考核内容
	评分标准
	分值
	自评计分
	省校职能部门评分

	总项
	分项
	
	
	
	
	

	办学

定位

5分
	学校影响

（3分）
	办学定位与社会影响
	致力于服务当地经济社会发展和全民终身教育与学习型社会建设。
	3
	
	

	
	主体突出

（2分）
	开放教育

主体地位
	开放教育学生占学校学历教育学生总数80%以上计2分，以下者酌情计分。
	2
	
	

	招生

管理

20分
	工作质量

(8分)
	规范管理
	突出开放教育主体地位，与其他网院合作做到了打专业、时间差，未对开放教育招生产生影响，依规招生，规范办学，制度健全，管理规范者计2分；制度不健全、管理不规范者计0分；欠规范者酌情计分。
	2
	
	

	
	
	资格审核
	新生报名及入学资格审核表格材料齐全、整理规范者计3分；不规范、不齐全者计0分；欠规范者酌情计分。
	3
	
	

	
	
	上报材料
	上报各类数据（新生注册、信息修改、统计分析等）和材料（宣传资料、申报材料、信息修改、总结报告等）及时、准确无误者计3分，迟报、漏报或误报一项次扣1分，直到扣完为止。
	3
	
	

	
	结构规模

（12分）
	生源结构
	开放教育年度招生本科学生占招生总人数的30%以上（以实际注册学生为准）者计4分，每降低5个百分点扣1分，直到扣完为止。
	4
	
	

	
	
	计划完成
	完成省校年度招生工作目标100%以上者计8分，完成目标90-99%者计6分，完成目标80-89%者计4分，完成目标70-79%者计3分，完成目标60-69%者计2分，完成59%以下者不计分。
	8
	
	

	学籍

管理

12分
	课程注册

（1分）
	按时注册
	按时注册记1分。未按时在教务系统中课程注册，扣分公式为：（漏注册人次/总注册人次）×100，并将非零小数入整取整。扣完1分止。
	1
	
	

	
	毕业办证

（3分）
	按时办证
	按时办证记2分。因某种主观原因导致能办毕业证的学生未如期办理，按此公式扣分：（未办证数/应办证数）×100，并将非零小数入整取整。扣完2分止。
	2
	
	

	
	
	规范办证
	规范办证无废证者，记1分。因某种主观原因产生废证，按此公式扣分：（废证数/应办证数）×100，并将非零小数入整取整。扣完1分止。
	1
	
	

	考核项目
	考核内容
	评分标准
	分值
	自评计分
	省校职能部门评分

	总项
	分项
	
	
	
	
	

	学籍

管理

12分
	毕业办证

（2分）
	换证率
	换证率为零者，记1分。因某种主观原因导致换证，按此公式扣分：（换证数/应办证数）×100，并将非零小数入整取整。扣完1分止。
	1
	
	

	
	
	网上图片

上报
	毕业生网上图片信息上报无差错者记1分。因在网上无法查到毕业生图片信息，需补报图片者，补报人数超过30人，扣1分。
	1
	
	

	
	学位办理

（4分）
	学位申报
	准确办理学位申报手续者，记2分。因工作疏忽导致学位漏报，一人次扣2分。
	2
	
	

	
	
	申报材料

质量
	学位申报材料规范者，记2分。因学位申报材料不符合要求导致延误申报学位，按此公式扣分：（不符要求人数/应申请学位总人数）×100，并将非零小数入整取整。扣完2分止。
	2
	
	

	
	成招学籍

（2分）
	新生注册
	及时、准确办理新生注册手续者，记1分。未及时进行新生注册，导致延误入学时间，按此公式扣分：（漏新生注册人数/应注册人数）×100，并将非零小数入整取整。扣完1分止。
	1
	
	

	
	
	学籍异动
	按时办理学籍异动手续者，记1分。未按时申报学籍异动，一次扣1分。
	1
	
	

	教学

管理

24分
	入学测试

（2分）
	测试组织
	规范组织入学水平测试者，记2分。未组织入学水平测试，扣2分；组织了入学水平测试但未按要求提交试卷分析报告，扣1分；迟交，扣0.5分。扣完2分止。
	2
	
	

	
	执行规则

（2分）
	执行专业

规则
	执行专业规则无误者，记2分。未制定执行性专业规则，扣2分；执行性专业规则出错，每项扣1分。扣完2分为止。
	2
	
	

	
	师资队伍

（2分）
	教师配备
	按要求配备专职专业教师的，记2分。未按要求配备专业专职教师，按此公式扣分：（未配备专业教师数/应配备专业教师数）×100，并将非零小数入整取整。扣完2分止。
	2
	
	

	
	教学安排

（4分）
	面授教学
	按要求全面安排课程面授辅导的，记4分。未按要求全面安排课程面授辅导，按此公式扣分：（未安排面授辅导课程数/应安排辅导的课程数）×100，并将非零小数入整取整。扣完4分止。
	4
	
	

	考核项目
	考核内容
	评分标准
	分值
	自评计分
	省校职能部门评分

	总项
	分项
	
	
	
	
	

	教学

管理

24分
	网上教学

（5分）
	网上教学

组织
	按要求全面组织网上教学的，记2分。未按要求全面组织网上教学，按此公式扣分：（未安排网上教学课程数/应安排网上教学课程数）×100×60%，并将非零小数入整取整。扣完2分止。
	2
	
	

	
	
	网上教学

效果
	提交了教学检查自检报告，且检查效果较好的，记3分。未提交教学检查自检报告，扣3分；提交了教学检查自检报告，但中央电大、省校组织的检查中发现效果欠佳，一次扣1分。扣完3分止。
	3
	
	

	
	毕业论文

（4分）
	成绩提交
	按要求提交毕业论文成绩的，记1分。毕业论文与自主复审毕业论文成绩提交不合要求的扣1分，迟交的扣0.5分。扣完1分止。
	1
	
	

	
	
	合格率
	毕业论文复审和抽检合格者，记3分。毕业论文与毕业作业复审和抽检不合格，按此公式扣分：（复审和抽检合格人数/参加复审和抽检总人数）×100，并将非零小数入整取整。扣完3分止。
	3
	
	

	
	教学检查

（2分）
	自检报告
	按时提交教学检查自检报告且质量合格者记1分。未提交教学检查自检报告， 扣0.5分，提交了报告但未按要求撰写的，扣0.5分；迟交，扣0.5分。扣完1分止。
	1
	
	

	
	
	省校检查
	以省校安排的实地抽查、网上抽查期间省校检查人员提交到教务处的数据为依据，进行折算记分。
	1
	
	

	
	导师制

（2分）
	参与情况
	参与导师制活动的记2分。未参与导师制活动的计0分。需在年度报告中体现实施情况。
	2
	
	

	
	年报年检

（1分）
	年检报告
	按时提交年报年检报告且质量较好的记1分。未提交年报年检报告，扣1分；提交了报告，但报告质量不高，出现差错，每处扣0.5分；迟交者，扣0.5分。扣完1分止。
	1
	
	

	考试

管理

19分
	期末终考

（4分）
	考风考纪
	以教务处存档的考试期间省校领导、巡考人员的《巡考工作评分表》为依据，进行折算记分。
	4
	
	

	
	
	重大事件
	经举报查证有私设考点、异地借考，团体舞弊，泄密、复印试卷等重大事件，除另行处理外，此项二级指标记0分。
	
	
	

	
	纸质形考

（4分）
	形考方案
	经教学检查确认，规范组织形考的，记1分。无明确的管理规定和要求，扣0.5分；无课程形考实施细则，扣0.5分；有细则但不符合要求，扣0.5分；未按细则执行，扣0.5分；形考环节材料缺失，一项扣0.5分。扣完1分止。
	1
	
	

	
	
	作业质量
	按《课程形成性考核实施办法》和教学检查要求抽查确认，形考效果较好的，记3分。未完成应做次数扣2分；无评阅扣3分；评阅不符合要求扣2分。扣完二级指标4分为止。
	3
	
	

	考核项目
	考核内容
	评分标准
	分值
	自评计分
	省校职能部门评分

	总项
	分项
	
	
	
	
	

	考试

管理

19分
	网络形考

（4分）
	组织管理
	经教学检查确认，网络形考组织较好的，记1分。网络形考工作无专人负责，扣0.5分；教务与教学部门衔接不好的，扣0.5分；主观题评阅不及时，一次扣0.5分，评分不真实，一次扣0.5分。扣完2分止。
	2
	
	

	
	
	及时性
	经省形考平台统计，按时在平台选课，作业完成及时的，记2分。未按时在平台选课，漏一科扣0.5分；每次作业完成情况统计，每漏一人次扣0.5分。扣完2分止。
	2
	
	

	
	成绩管理

（3分）
	课程报考
	按时在教务系统中报考，未出现差错者，记2分。未按时在教务系统中报考，按此公式扣分：（漏报考人次/总报考人次）×50%×100，并将非零小数入整取整。扣完2分止。
	2
	
	

	
	
	形考成绩

登录
	按时登录形考成绩无差错的，记1分。未按时将形考成绩登入教务系统，按此公式扣分：（漏登人次/总报考人次）×50%×100，并舍弃非零小数入整取整。扣完1分止。
	1
	
	

	
	试卷管理

（2分）
	试卷报订
	及时、准确申报试卷订单者，记2分。试卷订单申报有误者，扣1分；延期追加订单，扣1分；因未订试卷导致学生无法考试，此项得0分。
	2
	
	

	
	教务管理培训考核

（2分）
	教务人员

培训
	按中央电大和省电大要求组织教务管理人员培训并及时上报培训工作信息的记1分。未按中央电大与省校要求组织培训，未及时上报培训人员信息，扣0.5分；上报信息有误，扣0.5分；未及时按安排进行考试，扣0.5分；未及时交教务培训考核形考成绩，扣0.5分。扣完二级指标2分止。
	1
	
	

	
	
	通过率
	在中央电大学练考平台考试通过率在90%以上的记1分，以下者不记分。
	1
	
	

	教材

管理

（7分）
	教材

订购

（5分）
	教材（含中央电大形考册和省校平时作业）订购率
	订教材数与课程考试人数相比，订购率100%记5分；订购率90-99％记4分；订购率70-89％记3分；订购率50-69％记1分；49％以下不记分。
	5
	
	

	
	课前

到书

（2分）
	课前到书率
	收到教材后，4天之内转发给教学点记2分；7天之内转发给教学点记1分；7天之后转发的不记分。
	2
	
	

	考核项目
	考核内容
	评分标准
	分值
	自评计分
	省校职能部门评分

	总项
	分项
	
	
	
	
	

	经费

管理

8分
	经费上缴

（8分）
	经费管理与上缴
	财务管理规范，教学投入有保障；上缴经费管理规范；教学投入占学校收入60%，资格审查费、建档费、学籍管理费、考试费、教材费及时足额上缴，计8分；不足者酌情计分。
	8
	
	

	系统

管理

（5分）
	系统建设

（3分）
	基层电大覆盖率及机构建设
	分校在本市州所辖县建立电大工作站或教学点覆盖率80％以上，计2分，未达到酌情计分；教学站点机构健全，制度完善，队伍齐整，管理规范，教学运行良好。与其他学校合并的工作站审批手续齐备，有专职分管电大工作的校领导，有独立设置的电大教学、管理机构，有办学条件和经费保障，计1分。未达到的酌情计分。
	3
	
	

	
	系统指导

（2分）
	对基层电大的教学与管理支持服务
	分校有效实施对教学站点的指导、管理与服务，教学站点对分校的满意率在90%以上计2分，未达到者酌情计分。
	2
	
	

	合计得分
	
	100
	
	

	其它加分项
	获得湖南电大组织的各类教学、科研、学生团体活动三等奖加1分，二等奖加2分，一等奖加3分；获得中央电大组织的各类教学、科研、学生团体活动三等奖加2分，二等奖加3分，一等奖加5分；本年度获得中央电大示范性基层电大称号（含县站）的加10分，省级示范的（含县站）加5分。获得中央电大优秀毕业生每人加3分，获得省级优秀毕业生每人加0.5分。协助举办全省全民终身学习活动周加8分，协助举办市级全民终身学习活动周加4分。社区教育实验区与示范区建设，协助获评国家级社区教育示范区每单位加8分，国家级实验区每单位加6分，协助获评省级社区教育实验区每单位加3分。社区学院覆盖率达50%的加3分。全民终身学习平台注册学习人数达到1万人及以上加2分。社区教育获得国家级奖项，每项加2分，省级奖项每项加0.5分。干部在线学习平台注册人数500人及以上加5分，干部学习合格率达60%及以上加5分。加分项请名列详单附后。
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4

