附件1：

湖南广播电视大学2012年开放教育实地教学检查抽查教学点一览表
	分校
	抽查教学点1
	抽查教学点2

	长沙
	直属教学点
	宁乡工作站

	株洲
	直属教学点
	醴陵工作站

	湘潭
	直属教学点
	韶山市司法局教学点

	衡阳
	直属教学点
	衡东工作站

	邵阳
	直属教学点
	隆回县委党校

	岳阳
	直属教学点
	湘阴县电大工作站

	娄底
	直属教学点
	涟源市教研师训中心

	永州
	直属教学点
	宁远工作站

	郴州
	直属教学点
	资兴工作站

	益阳
	直属教学点
	安化县电大站

	常德
	直属教学点
	澧县工作站

	怀化
	直属教学点
	沅陵工作站

	湘西
	直属教学点
	永顺工作站

	张家界
	直属教学点
	慈利工作站

	津市
	直属教学点

	岳化
	直属教学点

	直属学院
	直属教学点

	药学分校
	直属教学点

	卫生分校
	直属教学点

	涟钢
	直属教学点


附件2：

开放教育导师制实施情况调查问卷

亲爱的同学：

    你好！为进一步了解各分校和教学点开放教育导师制实施情况，以促使我们不断提高教学支持服务水平，我们组织了本次问卷调查。你的参与对我们进一步改进工作非常重要，请你根据自己掌握的实际情况与自身感受如实回答。回答方式为在答案选项的英文字母下面打“√”。

   本次问卷调查采取匿名答卷方式，对其中涉及到的个人信息我们将严格保密。谢谢合作！

湖南广播电视大学

二〇一二年十二月十七日

1.你的导师是：A               （请填写导师姓名及联系电话）        

B 已安排导师一位，但不知道导师姓名
          C 无导师联系（无需进行以下问卷）

2.你对导师制了解吗？

   A了解        B了解一些    C不了解

3.本学期导师主动与你沟通次数。

A无          B 1次        C 2次       D 3次以上

4.本学期你主动与导师沟通次数

A无          B 1次        C 2次       D 3次以上

5.你与导师交流的方式有哪些？（此题可以多选）

A QQ/MSN     B E-mail      C电话       D见面    E其他（请填写其方式）              
6.你认为接受导师指导较为有效的途径是什么？

A个别辅导    B面授     C小组辅导      D其他（请填写其途径）              
7.你觉得与导师约定交流采取哪种方式合适?

A学生主动约导师       B导师主动约学生       C在学期初作出安排    

8.你与导师的交流收获如何？

A收获大    B有较大收获     C有一点收获     D没有收获

9.你的导师对你的指导与帮助主要表现在哪些方面？（可多选）

A专业兴趣培养与学习鼓励、督促      B课程考试指导   
C学习方法指导                      D学习资源介绍     

10.你认为导师制实施中存在的问题有哪些？（可多选）

A导师责任心不强，指导学生不主动、不热心   B导师专业不对口，指导学生课程有困难

C住地相距甚远，面对面交流机会少           D当地难以聘请到导师

11．你对实施导师制有什么建议？ （请写在下面）
附件3：

湖南广播电视大学开放教育2012年教学检查抽查重点专业与课程一览表

	序号
	专业
	层次
	课程名称
	课程性质

	1
	汉语言文学
	专科
	古代汉语（1）
	统设、必修

	
	
	
	中国文化史
	非统设、选修

	
	
	
	中国现代文学
	统设、必修

	
	
	
	中国现当代文学名著导读（1）
	非统设、选修

	
	
	
	文学概论
	统设、必修

	2
	计算机科学与技术
	本科
	计算机应用基础（本）
	统设、必修

	
	
	
	计算机网络（本）
	统设、必修

	
	
	
	多媒体技术基础
	非统设、选修

	
	
	
	面向对象程序设计技术
	非统设、选修

	
	
	
	数据库应用技术
	统设、必修

	3
	护理学
	专科
	病理学
	统设、必修

	
	
	
	护理教育导论
	非统设、选修

	
	
	
	人体生理学
	统设、必修

	
	
	
	预防医学
	统设、选修

	
	
	
	诊断学基础
	统设、选修

	4
	会计学
	本科
	财税法规专题
	非统设、选修

	
	
	
	审计案例分析
	统设、必修（省）

	
	
	
	管理方法与艺术
	非统设、选修

	
	
	
	纳税筹划
	统设、必修（省）

	
	
	
	西方经济学（本）
	统设、必修


附件4：

湖南广播电视大学2012年网上教学检查评分表

（说明：教学检查小组在附件3中随机选择1个本科专业和1个专科专业对应的2门课程在省校教学平台上进行综合检查，并填写下表。）

          专业               课程
	检查项目
	评分点
	分数
	得分（小数点后１位）
	评分标准

	1．实时教学活动(70分)
	①数量
	分校组织参加的实时网上教学活动的数量是否满足要求（按中央电大文件要求，统设课程每门课程每学期至少组织参加两次网上实时教学活动，省开课程每门课程每学期至少组织参加三次网上实时教学活动）
	30
	
	没有组织参加的为0分；

组织参加不全的为15分；

全部组织参加的为30分。

	
	②时间安排
	分校实时网上教学活动的时间安排是否与省校以及中央电大网上教学安排相符
	10
	
	没有安排的为0分；

安排了但不全的为5分；

安排齐全的为10分。

	
	③参与情况
	学生是否踊跃参加实时网上教学活动，并积极发帖
	30
	
	没有学生参与的为0分；

每场讨论参与学生数1-10人，且发帖总数少于10个的为10分；

每场讨论参与学生数11-20人，且发帖总数10-30个的为20分；

每场讨论参与学生数20人以上，且发帖总数30个以上的为30分。

	2．课程论坛(30分)
	①发帖情况
	2012年该分校是否有学生在课程论坛中发帖提问
	15
	
	没有学生发帖提问：0分；

学生发帖提问数1-30个为10分；

学生发帖提问数30个以上为15分。

	
	②专题讨论
	是否组织参加了专题讨论
	15
	
	没有组织为0分；
有组织，但无学生参加为10分；

有组织，学生积极参加为15分。

	总计（分）
	


附件5：

湖南广播电视大学2012年形成性考核成绩核实抽查表（样表）

长沙分校 望城教学点      课程西方经济学  

	序号
	姓名
	学号
	分校上报的形成性考核成绩 
	形成性考核组成各部分完成情况的真实性
	形成性考核教师批阅情况以及每次作业成绩评定是否客观，请简要描述。

	
	
	
	
	作业
	到课率
	网上学习
	评定成绩与上报成绩的是/否一致
	

	
	
	
	
	分数
	有/无依据
	分数
	有/无依据
	分数
	有/无依据
	
	

	1
	张三
	123456789
	89
	90
	有
	90
	有
	80
	有
	是
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小结：检查教师评定成绩与上报成绩一致的有  人，分校原始材料保存完整的有  人。


 （注：表中下划线部分均为样例，下同。“形成性考核成绩组成”需根据分校的相关规定填写，如形成性考核成绩=平时作业×70%+到课率×20%+网上学习×10%。）

检查教师：                                                     日期：2012 年12 月  日  

附件6：

湖南广播电视大学2012年专科毕业作业抽查表（样表）

分校：   长沙      

	序号
	专业
	姓名
	学号
	上报成绩
	论文存档（有/无）
	指导过程记录        （有/无）
	复审过程记录                  （有/无）
	评语撰写与成绩评定的匹配度（是/否符合）
	评定成绩与上报成绩的匹配度（是/否符合）

	1
	乡镇企业管理　
	张三　
	111111111　
	　及格
	　有
	　有
	有　
	是　
	是　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	小结：检查教师评定成绩与上报成绩一致的有  人，分校原始材料保存完整的有  人。


检查教师：                                                          日期：2012 年 12 月     日

附件7：

湖南广播电视大学2012年开放教育实地教学检查情况总结（基本框架）

1、 基本情况（要求：写实）

（一）导师制实施情况

（二）网上教学实施情况

（三）形成性考核落实情况

（四）开放教育专科毕业作业自主终审落实情况

（五）课程教学资源配备情况

（六）科研成果

二、主要特色与成绩（要求：总结归纳，且有数据与说明）

三、不足之处（要求：具体说明）

四、整改建议（要求：针对性强）

五、分校对上级电大加强教学工作的意见和建议（要求：如实反映，意见明确）

附表：填写湖南广播电视大学2012年实地教学检查评分表(见附件8)

____________教学检查小组

2012年12月 日

附件8:                              湖南广播电视大学2012年实地教学检查评分表

          分校            教学点
	序号
	检查

项目
	分值
	评分点
	得分
	计分说明

	1
	导师制实施情况
	20
	1.实施细则

2.工作档案

3.导师配备

4.实施过程和效果
	　
	1.实施细则：有详细的导师制实施实施细则：3分；无实施细则：0分

2.工作档案：导师资料档案齐全：2分；有导师资料档案，但不齐全：1分；无档案资料：0分

3.导师配备：80%以上学生配备了导师：5分；60-79%学生配备了导师：4分；40-50%学生配备了导师：3分；20-39%学生配备了导师： 2分；1-19%学生配备了导师：1分；没有给学生配备导师：0分。

4.过程及效果：①导师工作过程记录详细；②导师重视指导，积极主动联系学生；③导师对学生思想、学生生活等状况熟悉；④学生对导师工作效果评价满意。在第4项中：
①②③④项完全达到工作要求，并且效果非常满意：10分；

①②③④项达到工作要求，并且效果较满意：7分；

①②③④项基本达到工作要求，并且效果基本满意：4分；不满意0分；（②③④项参考调查表中学生选项）

	2
	网上教学实施情况
	20
	以网上教学检查评分表为准（附件4）
	　
	　参照网上教学检查评分表的得分Х0.2（附件4）

	3
	形成性考核落实情况
	30
	学生形成性考核原始材料真实性
	　
	1.学生形成性考核原始材料齐全，分校上报的成绩及其构成与原始材料完全一致，并且教师批阅认真及评定完全合理：30分；2.学生形成性考核原始材料基本齐全，分校上报的成绩及其构成与原始材料基本一致，并且教师批阅基本认真及评定基本合理：18分；3.学生形成性考核原始材料不齐全，分校上报的成绩及其构成与原始材料不一致，并且教师批阅马虎及评定不合理：0分。

	4
	专科毕业作业自主终审落实情况
	20
	专科毕业作业组织与否、指导是否充分、终审是否规范有序及资料存档是否齐全
	　
	1.专科毕业作业组织完善、教师指导充分、终审规范、评语及成绩评定恰当、资料存档齐全：20分；2.专科毕业作业有组织、有教师指导、终审基本规范、评语及成绩评定基本恰当、资料存档基本齐全：12分；3.专科毕业作业无组织、无教师指导、终审不规范、评语及成绩评定不恰当、资料存档不齐全：0分。

	5
	课程资源配备情况
	10
	在省校配备的课程文字教材是否完善
	　
	1.课程文字教材配备达80%以上：10分；2.课程文字教材配备达61-80%：9分；

3.课程文字教材配备40%—60%：6分；4.课程文字教材配备40%以下：4分；

5.未配备文字教材的：0分。以上数据由教材中心提供，检查组到分校核查。

	6
	科研成果
	加分项
	发表论文

立项课题

出版著作
	　
	本年度（2012年1月1日至11月底）分校在编在岗教职工在核心期刊上发表1篇论文记1分，在一般期刊上发表1篇论文记0.5分，立项市级课题一项记2分，省级课题一项记4分，出版著作一部记6分。

	总计
	　
	　


