附件3
2011年度全国社区教育特色课程（通识课程）资源

推荐推介活动材料邮寄说明

   推荐单位须寄送的材料包括三类：

1. 推荐表，打印稿（一式两份）及电子文件。

2. 纸质类资源的样书（或讲义），一式三份。应在外封或内封，清楚标明资源名称、推荐单位名称。

3. 多媒体资源的样盘，一式三份。应在盘面清楚标明课程名称、推荐单位名称。

4. 资源的使用手册或说明，纸质、光盘均可，一式两份。

5. 推荐表的电子文件，可通过电子邮件发送，也可刻录成数据光盘，随以上材料一起寄送，但应在盘面注明“××（单位名）社区教育资源推荐表”。

6. 邮包外包装或快递单请按以下方式填写：

	邮编：100029

地址：北京市朝阳区惠新东街4号富盛大厦1座10层

      社会教育与终身学习资源建设委员会秘书处

收件人：孙璐

电话：010-58581656


7. 所有材料均不退回，请各单位自行留底。

