湖南广播电视大学开放教育学历认证工作规程

第一条  为规范学历认证工作，提高工作效率，制定本规程。
第二条  本规程所指学历认证，是指向国家、省级教育行政部门申请其对各类学校的学籍学历管理和毕业证数据信息进行校验和甄别。省校学历认证工作管理部门为学生处。

第三条  学历认证的对象包括省内普通高校、高职院校、成人高校以及外省院校和军队院校五个类别。

第四条  学历认证工作程序与要求

（一）学生提出学历认证申请，并提交相关资料。

（二）分校对学生提交的资料进行初审后，填写《湖南广播电视大学××分校学历认证申请汇总表 》（见附件），连同学生提交的认证资料，统一向省校申报。务必确保填报信息准确、资料复制清晰。

（三）省校对分校的申报材料进行审核后，汇总呈报教育厅学历认证中心。

（四）省校从省教育厅取回经其审核后出具的《中国高等教育学历认证报告》或《全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心学历证书查询结果通知》，及时送达分校或通知分校领取。

（五）分校及时送达学生或告知学生领取。
第五条  学历认证须提交的认证资料

（一）省内普通高校、高职院校、成人高校和外省院校学历认证提交资料要求

1. 1990届及之前的毕业生，须提交的资料是新生录取登记表和毕业生登记表的复印件。如新生录取登记表遗失，以学籍卡复印件替代。

2. 1991届及之后的毕业生，提交资料要求又分为两种情况：第一种情况是网上有学历数据的，须提交的资料是毕业证和身份证复印件。第二种情况是网上无学历数据的，须提交的资料是新生录取登记表、毕业生登记表和学籍卡复印件（均须加盖学校公章）。

（二）军队院校学历认证须提交的资料及要求

1. 毕业证复印件；

2. 未转业的提交军官证复印件，已转业的提交身份证和转业证或复员证（没有转业证或复员证的提交转业审批报告）复印件；

3. 2000届及之前的毕业生，除提交学员登记表或学员学籍管理登记表复印件外，还须提交学校训练部证明原件；若学校现已撤销，不能提供训练部证明的，可用学员登记表或学员学籍管理登记表复印件替代。证书内页颜色为红色的系普通高等教育，绿色的系成人高等教育。未提交证书原件而只提交复印件的，须在证书复印件上注明内页颜色。
2001届及之后的毕业生，提交学员登记表或学员学籍管理登记表复印件；

4. 入伍批准书或入伍（参军）登记表复印件（成人高校毕业生提交）。

5. 入学批准书及入伍批准书或入伍（参军）登记表复印件（普通高校毕业生提交）。

第六条  省校受理申请学历认证时间为每月5日、15日、25日，如遇周六、周日则顺延至下周一。分校领取《中国高等教育学历认证报告》或《全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心学历证书查询结果通知》以及询问学历认证有关问题的时间为每周五上午。

第七条  学历认证查询结论由学历认证部门作出。学历认证查询结论分真实和非真实两种，真实的出具《中国高等教育学历认证报告》，非真实的出具《全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心学历证书查询结果通知》。

    第八条  如对学历认证结论有异议，可在得出结论以后2个月内提出复议申请。

向省校提交复议申请时应同时提交下列资料：

1.有异议的《全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心学历证书查询结果通知》；

2.证书持有人新生录取登记表（省教育厅招生部门盖章）复印件；

3.毕业登记表复印件、学校档案馆或教务部门证明以及证明人姓名及联系方式（以上资料均须加盖学校公章）。

学历认证结论认定超过2个月者不再受理复议申请，需重新进行认证申请。

第九条  自本规程颁发之日始省校新生的学历认证工作在招生工作期间集中办理。

第十条  高中、中专、职高、技校等学校学历认证工作参照本规程进行。

第十一条  本规程由湖南广播电视大学负责解释。

第十二条  本规程自发布之日起施行。
附件：

湖南广播电视大学        分校学历认证申请汇总表

	序号
	姓名
	性别
	学历类型
	毕业时间
	毕业学校
	证书编号
	申请人
	身份证号码
	所属校区
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


联系人：               联系方式：            填报时间：    月   日  
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