电校招〔2011〕1号

关于评选全国广播电视大学开放教育招生工作
优秀集体和优秀个人的通知

各省、自治区、直辖市、计划单列市及独立设置的广播电视大学，中央广播电视大学直属学院、八一学院、总参学院、空军学院、西藏学院、残疾人教育学院：

为进一步做好开放教育招生工作，加强招生工作内涵建设，提高招生工作水平，促进开放教育健康有序发展，中央广播电视大学决定开展全国广播电视大学开放教育招生工作优秀集体和优秀个人评选表彰活动。现将有关事宜通知如下：

一、评选范围与名额

1．优秀集体：原则上为省级电大或教学点具体承担招生管理工作的职能部门。各省级电大可推荐1至3个候选集体参加评选，推荐2个及以上候选集体的，其中最多包括1个省级电大（含省级电大直属教学点）的招生工作部门。

2．优秀个人：原则上为省级电大或教学点从事招生工作的专职管理人员。各省级电大可推荐1至5名候选人参加评选，推荐3名及以上候选人的，其中最多包括2名省级电大（含省级电大直属教学点）的招生工作人员。

二、评选条件

（一）优秀集体

1．招生工作指导思想明确，能正确处理扩大开放和保证质量的关系，办学规模控制合理。

2．严格执行开放教育招生的各项政策法规和规章制度，自觉维护电大办学声誉，招生工作规范，所在学校或教学点未发生过违规招生和违规办学行为。

3．重视教学点设置与管理、招生宣传、招生过程管理、入学资格审核、学生权益维护等各方面工作，及时完成招生工作各阶段任务，措施得力、成绩突出。

4．积极探索开放教育招生模式，注重分析社会人才需求和学生学习需求，招生工作中有开拓精神或创新举措，能够及时总结经验、发现和解决问题，不断提高招生工作能力和水平。

5．至2011年3月31日，开展开放教育招生工作满两年以上（含两年）。

（二）优秀个人

1．具有良好的职业道德，规范管理和主动服务意识强，政策水平和管理水平较高，无违规招生行为。

2．熟悉招生工作的政策、规定、流程和要求，敬业精神强，恪尽职守，成绩突出。

3．努力进取，积极钻研业务知识，具备一定的理论水平和研究能力，且有招生工作研究或相关课题研究成果。

4．至2011年3月31日，已从事开放教育招生工作满两年以上（含两年）。

三、评选机构

中央电大成立全国广播电视大学开放教育招生工作优秀集体和优秀个人评选委员会，负责组织本次评选工作。
四、评选方法与步骤

1．优秀集体和优秀个人由所在学校或教学点推荐，省级电大初评，择优推荐至中央电大。

2．省级电大于2011年4月20日，将推荐的优秀集体和优秀个人名单及相关材料报送中央电大。

推荐材料包括：《全国广播电视大学开放教育招生工作优秀集体推荐表》（附件1）、《全国广播电视大学开放教育招生工作优秀个人推荐表》（附件2）；被推荐的优秀个人候选人撰写的招生工作研究文章（或分析报告）；其他相关材料。省级电大须将推荐材料电子稿同时发送到中央电大招生办信箱E-mail：zhaoshb@crtvu.edu.cn。

过时未报或未按要求报送推荐材料的，视为自动放弃参加评选。

3．中央电大直属学院、八一学院、总参学院、空军学院、西藏学院、残疾人教育学院参照上述评选办法和要求组织推荐工作。

4．评选委员会组织专家对推荐优秀集体和优秀个人进行评审，评选结果于5月20日前公示。

5．中央电大拟于2011年开放教育招生工作会议上公布评选结果并进行表彰。

五、中央电大招生办公室联系方式

联 系 人：郝耀先、陈  旭

联系电话：（010）66490567、66413062

传    真：（010）66490051

附件：1．全国广播电视大学开放教育招生工作优秀集体推荐表2．全国广播电视大学开放教育招生工作优秀个人推荐表
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附件一：

全国广播电视大学开放教育招生工作优秀集体推荐表
省级电大：                              省级电大主管校长：
	被推荐集体基本情况
	名    称
	
	负 责 人
	

	
	部门人数
	
	其中：本科以上学历人数
	

	
	通讯地址
	
	邮政编码
	

	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	
	已开展开放教育招生工作时间
	____年

	主

要

业

绩
	（可另附页）

	所在学校推荐意见
	（公章）    2011年   月   日

	省级电大推荐意见
	（公章）    2011年   月   日


附件二：

全国广播电视大学开放教育招生工作优秀个人推荐表
省级电大：                              省级电大主管校长：
	姓  名
	
	性  别
	
	年  龄
	
	（贴照片处）

	职  务
	
	职  称
	
	学  历
	
	

	政治面貌
	
	工作单位
	
	

	已从事招生工作时间
	已在____岗位从事招生工作__年
	

	主    要    业    绩
	（可另附页）

	所在学校推荐意见

         （盖章）

    2011年   月   日
	省级电大推荐意见

       （盖章）

     2011年   月   日
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