湖南电大采购前期准备和采购方式确定流程图
（适用所有采购项目和采购方式）



















由采购办（招标办）组织对计划外采购项目的论证工作，该环节使用单位人员一律回避。





采购办（招标办）





由学校财务部门牵头组织对计划性采购项目和计划外采购项目进行市场调查（可选）和价格论证，制作标底（可选），该环节使用单位人员一律回避（可选是根据项目情况和项目预算金额大小决定是否进行）。





计划财务部门（可选）





计划财务部门牵头制作的标底交学校监察部门，由监察部门送学校机要室封存。





监察部门（可选）





根据学校采购、招投标等制度规定进行划分归类，并由使用单位协同采购办（招标办）共同拟定采购方式并送党政办、计划财务处、监察处会签确定采购方式后报使用部门和采购办（招标办）分管校领导审定。





采购办（招标办）





单价小于500元或批量小于0.1万元的采购项目





单价大于（含等于）500元或批量大于(含等于)0.1万元的采购项目








单价大于（含等于）0.1万元但小于0.5万元，批量价格大于（含等于）1万元但小于2万元的采购项目





单价大于（含等于）0.5万元但小于1万元，批量价格大于（含等于）2万元但小于5万元的采购项目





单台（件）大于（含等于）1万元、批量大于（含等于）5万元以上的采购项目





由使用单位（部门）根据经费预算情况自行决定和实施采购





在办理了采购报批手续后,可由使用单位（部门）自行采购





在立项和落实资金后由采购办（招标办）汇总后组织批量采购





由使用单位组织有关职能部门（党政办、纪监审工作部、财务处、工会、后勤处等），以合适的方式共同采购








必须实行政府采购或学校集中采购





学校组织集中采购





政府集中采购





按《湖南电大政府采购招标采购业务流程图》操作





按《湖南电大集中采购业务流程图》操作





公开招标





邀请招标





竞争谈判








询价采购





单一来源





定点协议





由采购办（招标办）组织相关职能部门按采购制度要求采购，其中询价采购需3家以上供货商








