湖南电大采购工作立项审批流程图

（适用所有采购项目和采购方式）


一、计划项目的立项审批程序：













二、计划外项目的立项审批程序：









使用单位要根据学校规定的统一要求，提出年度采购需求并经本部门负责人签署明确意见后，拟定申购计划，报学校采购办（挂靠后勤处）。





使用单位提出年度申购计划





采购办归类整理各单位采购需求并征求相关综合业务管理部门意见（要求签署具体意见），其中，教学设备及教学相关物资综合业务管理部门为电大教务处或网院教务处；科研及学科建设设备及相关物资综合业务管理部门为科研处；网络设备及相关物资综合业务管理部门为技术中心；一般行政设备及其它相关物资综合业务管理部门为后勤处。





采购办（招标办）





组织学校党政办、财务、纪监审等相关综合职能部门和校内外专家对各综合业务管理部门签署具体意见的采购计划进行论证，综合考虑学校财力、年度工作重点和发展需要提出全校年度采购计划意见（论证时使用部门人员实行回避制度）。





党委会审定





校务会审议





采购办（招标办）审核





使用单位提出立项申请





分管采购办（招标办）挂靠部门校领导审签





综合业务管理部门审核





校长批准





资产管理部门审核





大型基建项目和采购项目预算资金达100万元以上（含100万元）的项目经校党委集体研究批准方可立项。





计划财务部门审核








